Zasady zpracovani a vydavani
SKUTECSKYCH NOVIN,

informacniho zpravodaje mésta Skutec
(Kodex Skutecskych novin)

Cast 1.
Zakladni ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1) Informacdni zpravodaj Skutecské noviny je jednim z komunikacnich kanal( mésta Skutec.
Vydavatelem je mésto Skute¢, Palackého ndmésti 133, 539 73 Skuteg, I1C: 00270903,
(dale jen ,vydavatel”).
2) Skute&ské noviny jsou registrovany u Ministerstva kultury CR pod ev. &. MK CR E 11941.
3) Skutecské noviny vychazeji 12 rocné (vCetné festivalového vydani). Vydavany jsou
v celobarevné podobé, ve formatu A3, v rozsahu 10 stran a nakladu 2 700 ks. Naklad mUze
byt dle aktualni podoby navysen nebo snizen. V elektronické podobé jsou zvefejiiovany na
webu mésta Skutec.
4) Uzavérka zpravodaje je 12. den v mésici pred mésicem, ve kterém Skutecské noviny
vychazeji.
5) Kazdé vydani Skutecéskych novin (dale jen zpravodaje) obsahuje tyto udaje:
a) nazev,
b) pocet vytiskd,
¢) misto vydani,
d) cislo a den vydani,
e) evidenéni ¢&islo pridélené Ministerstvem kultury CR,
f) nazev, sidlo, IC vydavatele,
g) kontakt na redakci a Séfredaktora

6) Vydavatel je povinen bezplatné na svij naklad zajistit z kazdého vydani zpravodaje dodani
stanoveného poctu vytiskd prijemclm v souladu s ustanovenim § 9 zakona ¢. 46/2000 Sb., o
pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o zméné nékterych dalsich zakonl
(tiskovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

7) Naklady na vydavani zpravodaje jsou hrazeny z prostfedku vydavatele.

8) Redakéni zpracovani zpravodaje zajistuje vydavatel.

9) Zhotovitele zpravodaje, ktery zajistuje tisk a distribuci, vybird vydavatel na zédkladé verejné
zakazky.

10) Zavazkem zhotovitele je kromé jiného zajistit bezplatnou distribuci zpravodaje do vsech
domadcnosti ve Skutéi a jejich mistnich ¢astech.

11) Platby za zverejnéni inzerat( v inzertni Casti zpravodaje jsou ptijmem zhotovitele.

Clanek 2
Odpovédnost

1) Za obsah zpravodaje odpovida vydavatel.
2) Zavydani zpravodaje odpovida $éfredaktor (viz dale ¢lanek 5).
3) Vydavatel neodpovida za pravdivost Udajl obsazenych ve zvefejiiované inzerci a reklamé.



Clanek 3
Tematické zaméreni a obsah zpravodaje

1) Vydavatel vydava zpravodaj za Ucelem poskytnout obéandm Skutée a jejich mistnich ¢asti
aktualni objektivni a nezkreslené informace tykajici se vefejného Zivota ve mésté, aktivit
realizovanych ¢i podporovanych vydavatelem, duleZité informace, informace souvisejici
s plsobnosti vydavatele v oblasti statni spravy a samospravy nebo informace z oblasti
spolecenského, hospodarského, kulturniho, sportovniho a dalsiho déni ve mésté. Zpravodaj
pini dle prostorovych moZnosti také osvétové poslani — obohacuje povédomi obcanl o
historii a soucasnosti mésta, ¢imz posiluje pocit sounalezitosti k méstu a zdravy patriotismus.
Ve zpravodaji, véetné inzertniho prostoru, nejsou zverejiovany prispévky tykajici se ¢innosti
politickych stran a hnuti.

2) Pro naplnéni Gcelu dle odstavce 1 jsou ve zpravodaji zverejriovany zejména:

a) informace o ¢innosti vydavatele a jeho organizacnich slozek,

b) informace o ¢innosti statni spravy a samospravy,

c) prispévky informujici o akcich ve Skutci a v mistnich ¢astech,

d) informace o ¢innosti méstskych organizaci a instituci, jichZ je vydavatel zfizovatelem,
zakladatelem ¢i vlastnikem, a informace o ¢innosti ob¢anskych ¢i zajmovych sdruzeni
a spolka,

e) rozhovory se zajimavymi osobnosti se vztahem ke Skutecsku,

f)  prispévky fyzickych ¢i pravnickych osob, neni-li to v rozporu s dalsimi ustanovenimi
tohoto kodexu, pricemz uverejnéni neni narokovatelné. O pfipadném zvefejnéni
rozhoduje redakéni rada. Redakéni rada si vyhrazuje pravo tyto pfispévky redakéné
upravit ¢i kratit.

3) Prispévky uverejnéné ve zpravodaji nejsou honorovdny. Nevyzadané materidly se nevraceji.

4) Prispévky jsou zpracovany novinarskym zptsobem s diirazem na vSeobecnou srozumitelnost.

Cast Il.
Redakcni rada zpravodaje; Séfredaktor

Clanek 4
Redakéni rada

1) Redakéni radu zpravodaje Skutecské noviny (ddle jen ,redakcni rada“) tvofi ¢lenové Rady
mésta Skutec a $éfredaktorka zpravodaje.
2) Redakéni rada je Sestic¢lenna.
3) Redakcni rada se schazi podle potreby, komunikuje prostfednictvi e-mailu i telefonicky.
4) Redak¢ni rada zejména:
a) navrhuje aktudlni témata vhodna ke zpracovani v jednotlivych Cislech,
b) aktivné se podili na jejich zpracovani,
c) dava podnéty ke zkvalitnéni obsahu zpravodaje,
d) projednava podnéty a navrhy ve véci obsahu a grafické upravy zpravodaje,



)
2)
3)

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Clanek 5
Séfredaktor/redaktor

Séfredaktor je zaméstnancem vydavatele.
Séfredaktor je ¢lenem redakéni rady.
Séfredaktor vedle povinnosti vyplyvajicich z obecné zavaznych pravnich predpis(i zejména:
a) odpovida za odborné a bezchybné zpracovani zpravodaje,
b) odpovida za v¢asné predani pfedlohy zpravodaje do tisku,
c) zpracovava prispévky do konecné podoby pro tisk, potizuje fotografie a odpovida za
konecnou podobu zpravodaje,
d) zajistuje napln pravidelnych rubrik a dalsi pfispévky informujici o ¢innosti vydavatele
a mistni samosprdvy ve spolupréci s odpovédnymi pracovniky méstského uradu,
e) kazdé pripravené Cislo posila v nahledu (po prvni korekture) pred preddnim do tisku
¢lenim redakéni rady k odsouhlasent,
f) ve spoluprdci s redakéni radou rozhoduje o zafazeni prispévkl presahujicich
moznosti daného vydani tisténé verze zpravodaje v poradi podle ¢lanku 3 odst. 2
pism. a) az f),
g) ve spolupraci s redakéni radou rozhoduje o pripadném zarazeni prispévka
presahujicich moznosti daného vydani tiSténé verze zpravodaje do dalSiho Cisla
zpravodaje.

Cast lll.
Pravidla pro vydavani zpravodaje

Clanek 6
Pfiprava vydani zpravodaje a pravidla pro uvefejiovani prispévku

Zaslani nevyzadaného pfispévku nezaklada narok na jeho otiSténi ve zpravodaji.

PFispévky se pfijimaji osobné v kanceldfi odboru kultura a $kolstvi MéU Skute¢, postou nebo
elektronickou postou.

Fotografie, loga ¢i obrazky maji podobu samostatného obrazového souboru ve vhodném
formatu a dostatecné kvalité. Pfifazeni fotografie k pfispévku neni narokovatelné.

Materidly na pokrafovani se neotiskuji. Vyjimku tvofi pouze redakéni ¢lanky a vyZzadané
prispévky, které mohou byt delS$i a mohou byt uvefejiiovany i na pokracovani. O tom v
jednotlivych ptipadech rozhoduje redakéni rada.

V pfipadé neiumérné dlouhého textu muize byt vyzadany i nevyzadany pfispévek vracen k
pfepracovani.

Autor musi clanek i fotografii podepsat celym svym jménem, ptipadné i celymi jmény
spoluautor(. Za sprdvnost Udaja v pfispévku odpovidd autor, nikoliv vydavatel. Uvedené
nazory nemuseji vyjadrovat stanovisko redakce.

Pod redakénimi texty je mozné uvést zkratku.

Zasadné se neotiskuji anonymni prispévky Ci prispévky, jejichz obsah zaklada podstatu
trestného Cinu ¢i je v rozporu s dobrymi mravy.

Autor prispévku uvede kontakt (adresa, e-mail, pevna linka, mobil), tento neni ve zpravodaji
zverejiovan a slouZi pouze pro potieby redakce.

10) Prispévky, které nelze pro jejich rozsah ¢i povahu zaradit do tiSténé verze zpravodaje, a

pfitom neodporuji bodu 8) tohoto ¢lanku, mohou byt uverejnény v rubrice ,neotisténo ve
Skuteéskych novindch” na webu mésta Skutec, v sekci Skutecské noviny.



Clanek 7
Pravo na odpovéd’ a pravo na dodatecné sdéleni

1) Pravo na odpovéd a prdvo na dodatecné sdéleni upravuji ustanoveni §§ 10 aZz 15 zakona ¢.
46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pti vydavani periodického tisku a 0 zméné nékterych
dalsich zakon (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Cast IV.
Zavérecna ustanoveni

Clanek 8
Ucinnost

1) Zasady pro zpracovani a vydavani zpravodaje - Kodex Skuteéskych novin - byly schvaleny
Radou mésta Skute¢ dne 13. 7. 2026 usnesenim ¢. 31/101/2026 a mohou byt ménény ¢i
dopliiovany opét pouze usnesenim rady.

2) Zasady pro zpracovani a vydavani zpravodaje — Kodex Skutecéskych novin - nabyvaji Ucinnosti
dnem 13. 7. 2026.

Ve Skutéi dne 14. 7. 2026

Jaroslav Hetfleis, v.r.
starosta mésta



