
Zásady zpracování a vydávání 
SKUTEČSKÝCH NOVIN, 

informačního zpravodaje města Skuteč 
(Kodex Skutečských novin) 

 
Část I. 

Základní ustanovení 
 

Článek 1 
Úvodní ustanovení 

 
1) Informační zpravodaj Skutečské noviny je jedním z komunikačních kanálů města Skuteč. 

Vydavatelem je město Skuteč, Palackého náměstí 133, 539 73  Skuteč, IČ: 00270903,    
(dále jen „vydavatel“). 

2) Skutečské noviny jsou registrovány u Ministerstva kultury ČR pod ev. č. MK ČR E 11941. 
3) Skutečské noviny vycházejí 12 ročně (včetně festivalového vydání). Vydávány jsou 

v celobarevné podobě, ve formátu A3, v rozsahu 10 stran a nákladu 2 700 ks. Náklad může 
být dle aktuální podoby navýšen nebo snížen. V elektronické podobě jsou zveřejňovány na 
webu města Skuteč. 

4) Uzávěrka zpravodaje je 12. den v měsíci před měsícem, ve kterém Skutečské noviny 
vycházejí.    

5) Každé vydání Skutečských novin (dále jen zpravodaje) obsahuje tyto údaje: 
a) název, 
b) počet výtisků, 
c) místo vydání, 
d) číslo a den vydání, 
e) evidenční číslo přidělené Ministerstvem kultury ČR, 
f) název, sídlo, IČ vydavatele, 
g) kontakt na redakci a šéfredaktora 

 
6) Vydavatel je povinen bezplatně na svůj náklad zajistit z každého vydání zpravodaje dodání 

stanoveného počtu výtisků příjemcům v souladu s ustanovením § 9 zákona č. 46/2000 Sb., o 
právech a povinnostech při vydávání periodického tisku a o změně některých dalších zákonů 
(tiskový zákon), ve znění pozdějších předpisů. 

7) Náklady na vydávání zpravodaje jsou hrazeny z prostředků vydavatele. 
8) Redakční zpracování zpravodaje zajišťuje vydavatel. 
9) Zhotovitele zpravodaje, který zajišťuje tisk a distribuci, vybírá vydavatel na základě veřejné 

zakázky. 
10) Závazkem zhotovitele je kromě jiného zajistit bezplatnou distribuci zpravodaje do všech 

domácností ve Skutči a jejich místních částech.  
11) Platby za zveřejnění inzerátů v inzertní části zpravodaje jsou příjmem zhotovitele. 

 

 
Článek 2 

Odpovědnost 
 

1) Za obsah zpravodaje odpovídá vydavatel. 
2) Za vydání zpravodaje odpovídá šéfredaktor (viz dále článek 5). 
3) Vydavatel neodpovídá za pravdivost údajů obsažených ve zveřejňované inzerci a reklamě. 



 

Článek 3 
Tematické zaměření a obsah zpravodaje 

 
1) Vydavatel vydává zpravodaj za účelem poskytnout občanům Skutče a jejich místních částí   

aktuální objektivní a nezkreslené informace týkající se veřejného života ve městě, aktivit 
realizovaných či podporovaných vydavatelem, důležité informace, informace související 
s působností vydavatele v oblasti státní správy a samosprávy nebo informace z oblasti 
společenského, hospodářského, kulturního, sportovního a dalšího dění ve městě. Zpravodaj 
plní dle prostorových možností také osvětové poslání – obohacuje povědomí občanů o 
historii a současnosti města, čímž posiluje pocit sounáležitosti k městu a zdravý patriotismus. 
Ve zpravodaji, včetně inzertního prostoru, nejsou zveřejňovány příspěvky týkající se činnosti 
politických stran a hnutí. 

2) Pro naplnění účelu dle odstavce 1 jsou ve zpravodaji zveřejňovány zejména: 
a) informace o činnosti vydavatele a jeho organizačních složek, 
b) informace o činnosti státní správy a samosprávy, 
c) příspěvky informující o akcích ve Skutči a v místních částech, 
d) informace o činnosti městských organizací a institucí, jichž je vydavatel zřizovatelem, 

zakladatelem či vlastníkem, a informace o činnosti občanských či zájmových sdružení 
a spolků, 

e) rozhovory se zajímavými osobnosti se vztahem ke Skutečsku, 
f)  příspěvky fyzických či právnických osob, není-li to v rozporu s dalšími ustanoveními 

tohoto kodexu, přičemž uveřejnění není nárokovatelné. O případném zveřejnění 
rozhoduje redakční rada. Redakční rada si vyhrazuje právo tyto příspěvky redakčně 
upravit či krátit. 

3) Příspěvky uveřejněné ve zpravodaji nejsou honorovány. Nevyžádané materiály se nevracejí. 
4) Příspěvky jsou zpracovány novinářským způsobem s důrazem na všeobecnou srozumitelnost. 

 
 

Část II. 
Redakční rada zpravodaje; šéfredaktor 

 

Článek 4 
Redakční rada 

 
1) Redakční radu zpravodaje Skutečské noviny (dále jen „redakční rada“) tvoří členové Rady 

města Skuteč a šéfredaktorka zpravodaje.  
2) Redakční rada je šestičlenná. 
3) Redakční rada se schází podle potřeby, komunikuje prostřednictví e-mailu i telefonicky.  
4) Redakční rada zejména: 

a) navrhuje aktuální témata vhodná ke zpracování v jednotlivých číslech, 
b) aktivně se podílí na jejich zpracování, 
c) dává podněty ke zkvalitnění obsahu zpravodaje, 
d) projednává podněty a návrhy ve věci obsahu a grafické úpravy zpravodaje, 

 

 
 
 
 
 



Článek 5 
Šéfredaktor/redaktor 

 
1) Šéfredaktor je zaměstnancem vydavatele. 
2) Šéfredaktor je členem redakční rady. 
3) Šéfredaktor vedle povinností vyplývajících z obecně závazných právních předpisů zejména: 

a) odpovídá za odborné a bezchybné zpracování zpravodaje, 
b) odpovídá za včasné předání předlohy zpravodaje do tisku, 
c) zpracovává příspěvky do konečné podoby pro tisk, pořizuje fotografie a odpovídá za 

konečnou podobu zpravodaje, 
d) zajišťuje náplň pravidelných rubrik a další příspěvky informující o činnosti vydavatele 

a místní samosprávy ve spolupráci s odpovědnými pracovníky městského úřadu, 
e) každé připravené číslo posílá v náhledu (po první korektuře) před předáním do tisku 

členům redakční rady k odsouhlasení, 
f) ve spolupráci s redakční radou rozhoduje o zařazení příspěvků přesahujících 

možnosti daného vydání tištěné verze zpravodaje v pořadí podle článku 3 odst. 2 
písm. a) až f), 

g) ve spolupráci s redakční radou rozhoduje o případném zařazení příspěvků 
přesahujících možnosti daného vydání tištěné verze zpravodaje do dalšího čísla 
zpravodaje. 

    
 

Část III. 
Pravidla pro vydávání zpravodaje 

 

Článek 6 
Příprava vydání zpravodaje a pravidla pro uveřejňování příspěvků 

 
1) Zaslání nevyžádaného příspěvku nezakládá nárok na jeho otištění ve zpravodaji. 
2) Příspěvky se přijímají osobně v kanceláři odboru kultura a školství MěÚ Skuteč, poštou nebo 

elektronickou poštou.    
3) Fotografie, loga či obrázky mají podobu samostatného obrazového souboru ve vhodném 

formátu a dostatečné kvalitě. Přiřazení fotografie k příspěvku není nárokovatelné. 
4) Materiály na pokračování se neotiskují. Výjimku tvoří pouze redakční články a vyžádané 

příspěvky, které mohou být delší a mohou být uveřejňovány i na pokračování. O tom v 
jednotlivých případech rozhoduje redakční rada. 

5) V případě neúměrně dlouhého textu může být vyžádaný i nevyžádaný příspěvek vrácen k 
přepracování.  

6) Autor musí článek i fotografii podepsat celým svým jménem, případně i celými jmény 
spoluautorů. Za správnost údajů v příspěvku odpovídá autor, nikoliv vydavatel. Uvedené 
názory nemusejí vyjadřovat stanovisko redakce. 

7) Pod redakčními texty je možné uvést zkratku. 
8) Zásadně se neotiskují anonymní příspěvky či příspěvky, jejichž obsah zakládá podstatu 

trestného činu či je v rozporu s dobrými mravy. 
9) Autor příspěvku uvede kontakt (adresa, e-mail, pevná linka, mobil), tento není ve zpravodaji 

zveřejňován a slouží pouze pro potřeby redakce. 
10) Příspěvky, které nelze pro jejich rozsah či povahu zařadit do tištěné verze zpravodaje, a 

přitom neodporují bodu 8) tohoto článku, mohou být uveřejněny v rubrice „neotištěno ve 
Skutečských novinách“ na webu města Skuteč, v sekci Skutečské noviny.    

 

 



 
 

Článek 7 
Právo na odpověď a právo na dodatečné sdělení 

 
1) Právo na odpověď a právo na dodatečné sdělení upravují ustanovení §§ 10 až 15 zákona č. 

46/2000 Sb., o právech a povinnostech při vydávání periodického tisku a o změně některých 
dalších zákonů (tiskový zákon), ve znění pozdějších předpisů. 

  
 

Část IV. 
Závěrečná ustanovení 

 

Článek 8 
Účinnost 

 
1) Zásady pro zpracování a vydávání zpravodaje - Kodex Skutečských novin - byly schváleny 

Radou města Skuteč dne 13. 7. 2026 usnesením č. 31/101/2026 a mohou být měněny či 
doplňovány opět pouze usnesením rady. 

2) Zásady pro zpracování a vydávání zpravodaje – Kodex Skutečských novin - nabývají účinnosti 
dnem 13. 7. 2026. 

 
 
 
Ve Skutči dne 14. 7. 2026 
 
          Jaroslav Hetfleiš, v.r. 
          starosta města 
  


