INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Mésto Skutel, se sidlem Palackého namésti 133, 539 73 Skute¢, IC 00270903 Z pozice spravce
osobnich udaji informuje subjekty udaju, se kterymi prichazi do styku nebo s jejichZ osobnimi
udaji naklada, o zpisobu a rozsahu zpracovani osobnich udaja subjektt udaji ze strany Méstského
uradu Skute¢ a Méstské policie Skute¢ (dale jen ,,mésto Skute¢ nebo ,,spravce*), véetné rozsahu
prav subjekti udaji souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji probiha v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném
pohybu téchto 0dajii a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochran¢ osobnich udajt; dale jen
,Nafizeni GDPR*) a dale v souladu s relevantnimi pravnimi pfedpisy v oblasti ochrany osobnich tudajt.

Co je to osobni udaj?

Osobnimi udaji se rozumi informace tykajici se urcité fyzické osoby, kterou lze na zaklad& této
informace, piipadné ve spojeni s dal$imi informacemi, identifikovat.

Kdo je to subjekt udaju?

Subjektem udaji jsou vSechny fyzické osoby, jejichz osobni udaje zpracovavame (napf. obCané pii
vyfizovani zdlezitosti v samostatné ¢i prenesené piisobnosti mésta, Ui€astnici spravnich fizeni, Zadatelé
0 dotace a dary, smluvni strany (jde-li o fyzické osoby), jednajici osoby pravnickych osob, zaméstnanci
mésta Skute¢, ucastnici vybérového fizeni). Subjektem udajii nejsou pravnické osoby.

Na koho se muzete obratit?

Kontaktni idaje mésta jako spravce osobnich udaji:

Néazev: mésto Skutec

Sidlo: Palackého namésti 133, 539 73 Skutec
IC: 00270903

ID datové schranky: khzbbha

E-mail: podatelna@skutec.cz

Telefon: +420 469 326 403

Ve vSech zéleZitostech souvisejicich se zpracovanim Vasich osobnich tdaji a vykonem VaSich prav
podle obecného natfizeni o ochrané osobnich udaji, tzv. GDPR se mizete obracet na spravce ¢i povefence
pro ochranu osobnich udajt.

Kontaktni udaje povérence pro ochranu osobnich udaji:
Jméno a pfijmeni:  Ing. Lenka Siklova

E-mail: poverenec@skutec.cz

Telefon: 777 845 161

Za jakym ucelem zpracovava spravce osobni udaje?

Spravce zpracovava Vase osobni tidaje zejména pro ucely:

1) Plnéni pravni povinnosti
Zpracovani je Vtéchto ptfipadech nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na spravce
vztahuje. Tyto Cinnosti jsou regulovany fadou pravnich piedpisi, které obcim stanovi, v jakém
rozsahu, piip. 1 po jakou dobu jsou povinny zpracovavat osobni udaje. V tomto piipadé jste
povinni osobni udaje poskytnout, jinak nemiZeme naplnit zdkonné poZadavky, coZ mize vést ke
zmateni provadénych tkonl. Patfi sem pfedev§im plnéni povinnosti v pfenesené a samostatné
ptisobnosti dle ptislusnych pravnich piedpist, viz piisobnosti jednotlivych odbori.
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2)

3)

4)

5)

6)

PInéni ¢i uzavieni smlouvy

Zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro plnéni povinnosti vyplyvajicich z uzavienych
smluvnich vztaht vcéetné ptipravy téchto vztahti napi. s dodavateli, odbérateli, najemniky,
zaméstnanci apod. Vyzadujeme udaje, které jsou nezbytné pro fadné uzavieni a plnéni smlouvy.

Verejny zdjem nebo vykon verejné moci

Zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pii vykonu
vefejné moci. Tyto Cinnosti jsou regulovany fadou pravnich ptedpist, které obcim stanovi, v
jakém rozsahu jsou povinny zpracovavat osobni udaje (zivotni situace obCana, spravni fizeni,
agendy spadajici pod organ vefejné moci). Na zakladé tohoto zakonného titulu mj. provozuje
Meéstska policie Skute¢ kamerovy systém se zaznamem za ucelem dohledu na vetejny potadek,
prevenci kriminality a ochranu majetku.

Opravnény zajem

Tento zakonny zpisob nevyuzivame pro vykon vefejné moci. Pouzivame jej pouze pro vnitini
bezpecnost chodu ufadu, kvalitu a efektivitu nasi prace. Mezi naSe opravnéné zdjmy patii
bezpecnost objekti, zjednoduseni a zefektivnéni komunikace s méstem Skute¢ (Kontaktni osobni
udaje, které poskytujete dobrovolné, tj. zejména email a telefonni ¢islo).

Souhlas

Pokud zpracovani osobnich tdaju provadime na zakladé¢ Vaseho souhlasu, pak je to vyhradné za
ucelem Vami vyjadienym v souhlasu se zpracovanim osobnich Udaji, s nimZz Vias vzdy
seznamime pted jeho ud€lenim. Zpracovani osobnich tidajii s Vasim souhlasem sleduje snadnéjsi
ptistup obcanli k informacim nebo propagaci ¢innosti mésta Skute¢ a U€ast vefejnosti na déni ve
meésté. Poskytnuti takového souhlasu je dobrovolné, svobodné, nepodminéné a odvolatelné.
Zivotné dileZity zijem

Zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné diilezitych z4jma poskytovatele osobnich idaji nebo
jiné fyzické osoby z divodu napt. autonehody, pozaru, pifirodni katastrofy aj. Tento zdkonny
davod je vyuzivan zcela vyjimec¢ne.

Jaké kategorie osobnich tidaji spravce zpracovava?

Podle tcelu zpracovani miiZze spravce zpracovavat tyto kategorie osobnich udaji:

identifika¢ni a adresni udaje (akademicky titul, jméno, pfijmeni, datum narozeni, tdaje
0 dokladech totoznosti, adresa trvalého pobytu, dorucovaci nebo jina kontaktni adresa, statni
ob&anstvi, IC, DIC), jsou-li tyto udaje pozadovany pravnimi piedpisy nebo pro plnéni povinnosti
spravce, €1 smlouvy,

kontaktni udaje (telefonni Cislo, e-mailova adresa, ID datové schranky),

osobni udaje spojené se smluvnim vztahem (Cislo bankovniho uctu, identifikace pozemku a
nemovitosti),

biometrické udaje, které souvisi s pofizenim fotografie obli¢eje subjektu a otiskem prstu pro
potieby ovéfovani autenticity pasu a také pro ovétovani identity drzitele pasu,

zdigitalizovany vlastnoruéni podpis (opatfeni digitalizovaného vlastnoru¢niho podpisu subjektu
pro potieby podepsani zadosti o obéansky prikaz, cestovni doklad nebo fidi¢sky prikaz),

dalSi osobni tudaje: (napi. podobizna ve videozaznamu, osobni Udaje vyjadiené¢ ve Vasem
pfipadném souhlasu, udaje poskytnuté subjektem udajii ve smlouvé/dodatku ke smlouvé ¢i v
jinych dokumentech a pfi jednanich).

Z jakych zdroji osobni udaje ziskadvame?

Pokud osobni tdaje neziskdme pifimo od Vas, mizeme je ziskavat z vefejnych zdroju (napt. z obchodniho
rejstiiku, Zivnostenského rejstiiku, administrativniho registru ekonomickych subjektii, ptip. dalSich
vetejné dostupnych evidenci a zdrojii) nebo nevetejnych registrli, do nichZ madme na zakladé ptisluSnych
zédkonnych opravnéni povolen piistup (napt. informace ze zdkladniho registru obyvatel, z informac¢niho
systému evidence obyvatel, z informacniho systému cizinctli, z registru rodnych c¢isel), ptip. z dalSich
zdrojii, kterymi mohou byt spravni organy, soudy, jiné organizace, Zadatelé, ucastnici fizeni, smluvni
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partneti aj.

Jakym pFijemcim osobni udaje poskytujeme?

Osobni udaje poskytujeme piijemciim, jimz jsme je povinni poskytovat na zékladé ptislusnych pravnich
piedpisii (napf. ministerstviim a jinym spravnim organtim, soudtim, Policii CR, zdravotnim poji§tovnam,
Ceské spravé socialniho zabezpedeni, finanénim Gfadim, Gfadim prace), dale pak smluvnim stranam,
které jsou ucastniky smluvnich vztahti s méstem, zdravotnickym zatizenim, pojistovnam, vetejnosti v
pripadech, kdy jsou informace povinné zvetejiiovany prostiednictvim ttedni desky, ucastniklim spravnich
fizeni, zadateliim, pfip. dalSim opravnénym subjektim s ohledem na specifickd zpracovani. Piijjemcem
osobnich udajii nejsou subjekty, jejichz ¢innost nesouvisi s nasimi ¢innostmi, ledaze byste s tim vyslovili
souhlas.

Nepredavame osobni udaje do tietich zemi nebo mezindrodnim organizacim.

Pro zpracovani Vasich osobnich udaji vyuzivame téz sluzeb externich zpracovateli. Se zpracovateli
uzavirame pisemné smlouvy o zpracovani osobnich udajt, které specifikuji pokyny pro zpracovani a
jejich povinnosti tak, aby ochrana VaSich osobnich udaji byla zaru¢ena v maximalni mozné mife.
Zpracovatelé jsou opravnéni nakladat s Vasimi osobnimi udaji pouze v rozsahu nezbytné¢ nutném pro
ucely splnéni jejich kol a po sjednanou dobu. Vyuzivame nésledujici kategorie zpracovatelll napft.
dodavatelé IT sluzeb, provozovatel webovych stranek.

Jak Vase udaje zpracovavame?

Vami sdélené osobni tidaje nezpracovavame pro jiné ucely, nez pro které byly osobni tidaje shromazdény
v okamziku jejich piedani. Ke zpracovani osobnich udaji dochazi jak manudlné, tak v naSich
elektronickych informacnich systémech, ptipadné v informacnich systémech naSich zpracovatell.
Veskeré osoby, které s osobnimi udaji ptichazeji do styku v rdmci plnéni svych pracovnich povinnosti,
jsou vazany povinnosti ml¢enlivosti, a to i po skonceni pracovniho poméru k méstu Skutec.

Spravce neprovadi automatizované rozhodovani bez vlivu lidského posouzeni s pravnimi Gc¢inky (tzv.
profilovani).

Jak dlouho budeme osobni idaje uchovavat?

Osobni udaje jsou uloZeny po dobu, kterou stanovi ptislusné pravni predpisy, pokud takové zpracovani
ukladaji. V ostatnich ptipadech je doba ulozeni osobnich udaji stanovena jako doba nezbytna k plnéni
naSich tkold, k uplatnéni prav nebo opravnénych zajml nebo jako doba potiebnd k obhajobé pravnich
narokli mésta Skute¢. Dobu ulozeni osobnich tdaji rovnéz stanovi piislusné pozadavky Evropské unie,
zejména v oblasti poskytovani dotaci. Jednotlivé doby ulozeni jsou uvedeny se Spisovém a skartaénim
fadu meésta. Po uplynuti této doby jsou osobni udaje nenavratné zniCeny, nebo piedany do statniho
archivu.

Pokud bychom zpracovavali osobni tidaje na zakladé¢ VaSeho souhlasu, ¢inili bychom tak po dobu, na
kterou jste ndm souhlas udé¢lil/a, resp. do okamziku nez svlij souhlas odvolate.

Jaka mate prava v oblasti ochrany osobnich udaji?

Pravo na pristup k osobnim udajum:

Mate pravo pozadovat informaci, zda osobni udaje, které¢ se Vas tykaji, jsou ¢i nejsou mestem Skutec
zpracovavany, a pokud je tomu tak, mate pravo ziskat pristup k témto osobnim udajim a K nasledujicim
informacim:

- Ugel zpracovani osobnich tGdaji;

- Kategorie dotenych osobnich udaji;

- Pfijemci nebo kategorie piijemcti osobnich udaji;

- Planovana doba, po kterou budou osobni udaje uchovavany;

- Existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udaji, pravo vznést namitku;
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- Pravo podat stiznost u dozorového tiadu;
- Zdroje osobnich udaju;
- Skutecnost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.

Pravo na opravu ¢i doplnéni:

Mate pravo na opravu nespravnych a neuplnych osobnich udaji, které se Vas tykaji. Rovnéz mate
povinnost oznamovat zmény svych osobnich udaji a dolozit, ze k takové zméné doslo. Zaroveinn mate
povinnost poskytnout soucinnost, bude-li zjisténo, ze osobni udaje, které o Vas spravce zpracovava,
nejsou piesné. Oprava bude provedena bez zbytecného odkladu, vzdy vSak s ohledem na dané technické
moznosti.

Pravo na vvmaz:

Mate pravo na vymaz osobnich udaju, které¢ se Vas tykaji, pokud spravce osobnich udaji neprokaze
opravnéné divody pro zpracovani téchto osobnich udajii. Mésto Skute¢ mé nastaveny mechanismy pro
zajisténi anonymizace ¢i vymazu osobnich udaji v ptipad¢, Ze jiz nejsou potieba k ucelu, pro néjz byly
zpracovavany. Pokud se domnivate, Ze nedoslo k vymazu Vasich osobnich udaji, mizete kontaktovat
spravce osobnich udajii nebo povétence na ochranu osobnich udaji.

Pravo na omezeni zpracovani:

Pravo na omezeni zpracovani je ,,pravem docasnym*. Do doby vyfeSeni podnétu mate pravo na omezeni
zpracovani, pokud budete popirat pfesnost osobnich udaji, divody jejich zpracovani nebo pokud podate
namitku proti jejich zpracovani.

Pravo na prenositelnost udaji:

Pokud v souvislosti se smlouvou nebo na zdkladé souhlasu poskytnete osobni udaje, jejichZ zpracovani se
provadi automatizované, mate pravo ziskat takové udaje ve strukturovaném, bézn¢ pouzivaném a strojové
¢itelném formatu. Bude-li to technicky proveditelné, 1ze tidaje piedat i Vami uréenému spravci, bude-li
fadné urcena osoba jednajici za ptisluSného spravce a bude mozné ji autorizovat. V piipadé, Ze by
vykonem tohoto prava mohlo dojit k neptiznivému dotceni prav a svobod tfetich osob, nebude mozné
Vasi zadosti vyhovét.

Pravo vznést namitku:

Mite prévo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaji, které se Vas tykaji a které jsou

zpracovavany na zakladé pravnich divodi:

- Zpracovani je nezbytné pro plnéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pii vykonu vetejné
moci, kterym je spravce povéfen;

- Zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu ptislusného spravce ¢i tieti strany.

Pravo nebvt predmétem automatizovaného rozhodovani, véetné profilovani:

Mate pravo nebyt predmétem zZadného rozhodnuti zalozeného vyhradné na automatizovaném zpracovani,
vcetné profilovani, které by pro Vas mélo pravni ucinky nebo se Vas obdobnym zpiisobem vyznamné
dotklo. Mé&sto Skute¢ uvadi, Ze neprovadi automatizované rozhodovéani bez vlivu lidského posouzeni
s pravnimi Uc¢inky pro subjekty udaj.

Pravo podat stiZnost:

Pokud se domnivéate, Zze zpracovanim Vasich osobnich tdaju je poruseno Natfizeni GDPR, mate pravo
podat stiznost u dozorového organu, kterym je:

Uiad pro ochranu osobnich udaju

Sidlo: pplk.. Sochora 727/27, 170 00 Praha 7 — HoleSovice

Tel. ¢.: +420 234 665 111
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Pravo na odvolani souhlasu:

V piipadé zpracovani Vasich osobnich udaji na zaklad¢ souhlasu se zpracovanim osobnich udaja dle €l. 6
odst. 1 pism. a) Natizeni GDPR nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. a) Nafizeni GDPR mate pravo udéleny souhlas
kdykoliv odvolat, aniz je tim dotena zédkonnost zpracovani zalozend na souhlasu udéleném pied jeho
odvolanim. Odvolani je zapotfebi ucinit vyslovnym, srozumitelnym a urcitym projevem vtle, a to
pisemn¢ u spravce osobnich udaju.

Jakym zpusobem je moZné podat zadost?

Zadost o uplatnéni prava subjektu udajii je mozné podat t&mito zptisoby:

- pisemnou Zadost v listinné (,,papirové“) podobé mize subjekt udajii zaslat postou na adresu
Méstského uradu Skute¢, Palackého namésti 133, 539 73 Skutec, nebo ji pfimo pfinést a podat ve
stanovené ufedni dobé na podatelné¢ Méstského Gfadu Skute¢. Podpis zadatele na pisemné zadosti
V listinné podobé by mél byt uiedné ovéfen (napf. na matrice, u notare), a to z divodu nutnosti
prokazani totoznosti zadatele — subjektu udaja.

- Zadost podana prostirednictvim datové schranky mésta (khzbbha) se povazuje za zadost u¢inénou
pisemné a podepsanou fyzickou osobou, ktera k podani pouzila svou datovou schranku (§ 18 odst. 2
zékona o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt).

- pisemnou Zadost v elektronické podobé je nutné zaslat na elektronickou adresu podatelny
(podatelna@skutec.cz). Pisemna Zzadost musi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem,
kterym se rozumi zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro
elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis. (§ 6 zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach
vytvarejicich diivéru pro elektronické transakce).

- ustni Zadost muze subjekt udajii také podat na Méstském ufadé Skute¢ osobné do protokolu o podani
ustni zadosti. Pfi podavani ustni zadosti do protokolu zadatel prokazuje totoznost svym platnym
prikazem totoznosti. Prikazem totoZnosti se rozumi doklad, ktery je vetfejnou listinou, v némz je
uvedeno jméno a pifijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, poptipadé bydli§t¢ mimo tzemi
Ceské republiky a z néhoZ je patrna i podoba, popiipadé jiny udaj umoziujici identifikovat osobu,
ktera doklad ptredklada, jako jeho opravnéného drzitele (napt. ob¢ansky pritkaz).

Co by méla zadost obsahovat?

Zadost o uplatnéni prava subjektu idajii je podanim, které by mélo v zajmu jeho spravného vyfizeni
obsahovat nasledujici informace (obdobné jako § 37 spravniho fadu):

- komu je Zadost adresovana,

- kdo Zadost podava (jméno, ptijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, poptipad¢ jinou
adresu pro dorucovani zadatele — subjektu udajt),

- 0 co se Zada nebo co se navrhuje (napft. o potvrzeni podle ¢l. 15 obecného natizeni o ochrané
osobnich tdajt, zda osobni udaje, které se tykaji zadatele, jsou ¢i nejsou zpracovavany, o opravu
urcitého, v Zadosti uvedeného neptesného osobniho tdaje nebo o doplnéni neuplného urcitého
osobniho udaje podle ¢l. 16 obecného natizeni o ochrané osobnich udaji, o namitku proti
konkrétnimu zpracovani osobnich udajli podle €l. 21 obecného nafizeni o ochrané osobnich tdaja,
vZdy je vhodné popsat konkrétné situaci nebo problém, uvést, o co jde, co Zadatel o¢ekava, nebo
co navrhuje),

- podpis zadatele - subjektu udaji nebo jeho zdkonného zastupce.

Pfijem zadosti je provadén vyhradné proti jednoznaéné identifikaci subjektu udaju (ztotoznéni). Bude-li
shledano, ze zadatel neposkytl informace nezbytné pro ztotoznéni, bude vyzvan, aby je doplnil. Pokud tak
neucini, bude mu odpovézeno, ze jeho zadost neni mozné z divodu nedostatecného ztotoznéni zadatele
vyfidit.
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Je Zadost zpoplatnéna, a jaka je lhita pro vyfizeni Zadosti?

Zasadné¢ plati, Ze informace podle ¢lankh 13 a 14 a veskera sdéleni a ukony podle ¢lanka 15 az 22 a 34
obecného natizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v piipadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem
udajii zjevné nedivodné nebo nepfiméefené, zejména protoze se opakuji, mize spravce bud ulozit
piiméfeny poplatek zohlediujici administrativni naklady spojené s poskytnutim pozadovanych informaci,
nebo odmitnout zadosti vyhovét.

Pokud se jednd o zadost podle ¢lankti 15 az 22 Natizeni GDPR, musi byt informace o pfijatych
opatienich poskytnuta bez zbytecného odkladu a v kazdém ptipadé do jednoho mésice od obdrzeni
zadosti. Tuto lhutu Ize v pfipadé potieby a s ohledem na slozitost a pocet zadosti prodlouzit az o dva
mesice. O prodlouzeni lhiity a diivodech pro takové prodlouzeni budete informovani ve lhaté do jednoho
mésice od podani zadosti.

Vase pozadavky budou vzdy fadné posouzeny a vyporadany v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi

obecného natfizeni. V ptipad¢€, Ze nebudete souhlasit s vyporadanim VasSich pozadavka a zadosti, mate
pravo podat stiznost Utadu pro ochranu osobnich udajt.

Jaka jsou naSe bezpecnostni opati‘eni pro ochranu osobnich udaja?

Uplatitujeme vhodna technicka, fyzickd a organiza¢ni opatieni, kterd jsou pfiméfené navrzena tak, aby
zajistovala ochranu osobnich udaji pifed ndhodnym nebo protipravnim zni¢enim, ztratou, Upravami,
nepovolenym zvefejnénim nebo piistupem a dalsimi formami nezakonného zpracovani. Piistup k
osobnim udajiim je omezen na opravnéné piijemce, kteti tyto udaje potiebuji znat.

V nékterych ptipadech zpracovdvame osobni tdaje jako zpracovatelé osobnich udaji. Tyto osobni udaje
shromazd’'ujeme a zpracovavame pouze podle pokynl spravce (centralni organy vefejné spravy) a
nepouzivdme je ani nepifeddvame dale k vlastnim uc€elim. UdrZujeme systém kontroly bezpecnosti
informaci, jejichz uc¢elem je ochrana Vasich udajii. Osobni informace sdélujeme nebo pienaSime pouze
podle pokynu spravce nebo za ucelem vykonu svéfenych agend.

Kde nalézt dalsi informace k Narizeni GDPR?

Uplné znéni obecného natizeni na ochranu osobnich udaji je dostupné zde.
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/CS/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=en

Utad pro ochranu osobnich udaji
https://www.uoou.cz/gdpr/ds-3938/p1=3938
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